BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S
KIiSISEL VERILERIN ISLENMESIi KORUNMASI VE IMHA POLITIKASI

BIRINCI BOLUM

GENEL HUKUMLER

Madde 1: Amag

Bu politikanin amac1 BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S tarafindan isbu Politika’nin
dayanag1 yasal mevzuata uygun bir bigimde yiiriitiilen kisisel verilerin islenmesi ve korunmasi
ile islenen kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesine iliskin usul ve
esaslar1 belirlemektedir.

Madde 2: Kapsam

Bu Politika BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S’de gérev yapmakta olan personelin,
personel adaylarinin, yoneticilerin, miisterilerin, potansiyel {irlin veya hizmet alicisinin,
isbirligi icerisinde oldugumuz ti¢iincii kisilerin ¢alisanlarinin, yoneticilerinin ve diger {igiincii
kisilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargast
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerine iliskindir. Bu kapsamda
yukarida belirtilen kisisel veri sahipleri gruplarina, isbu Politika’nin tamami uygulanabilecegi
gibi, sadece bir takim hiikiimleri de uygulanabilecektir.

Madde 3: Tamumlar
Bu Politika’nin uygulanmasinda;

a- Alicr grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigr gercek veya tiizel
kisi kategorisini,

b- Tlgili Kullanicx: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim hari¢c olmak iizere veri sorumlusu organizasyonu
icerisinde veya veri sorumlusundan aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel
verileri isleyen kisileri,

c- Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini,

d- Kanun: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nu,

e- Kayit ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla iglenen kisisel verilerin
bulundugu her tiirlii ortamu,

f- Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirli bilgiyi,

g- Kisisel veri sahibi: Kisisel verisi islenen gergek kisiyi,

h- Kisisel verinin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siiflandirilmast  ya da kullanilmasinin  engellenmesi gibi veriler {izerinde
gerceklestirilen her tiirli islemi,

i- Kisisel veri isleme envanteri: Veri sorumlulariin is silireglerine bagli olarak
gerceklestirmekte olduklari kisisel verileri isleme faaliyetlerini, kisisel verileri isleme
amaglari, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla
iligkilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin islendikleri amagclar i¢in gerekli olan



azami siireyi, yabanci tilkelere aktarimi dngoriilen kisisel verileri ve veri giivenligine
iligkin alinan tedbirleri aciklayarak detaylandirdiklar1 envanteri,

j- Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nu,

k- Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nu,

- Ozel nitelikli kisisel veri: Kisilerin irki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci,
dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika
iyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri
ile biyometrik ve genetik verileri,

m- Periyodik imha: Kanunda yer alan kigisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalmas1 durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve
tekrar eden araliklarla re ’sen gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale
getirme islemini,

n- Politika: Veri sorumlularinin, kisisel verilerin islendikleri amag¢ igin gerekli olan
azami siireyi belirleme islemi ile silme, yok etme ve anonim hale getirme islemi icin
dayanak yaptiklari igbu Politikay1,

o- Sicil: Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanlig1 tarafindan tutulan veri sorumlulari
sicilini,

p- Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri
isleyen gercek ve tiizel kisiyi,

g- Veri kayit sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi
kayit sistemini,

r- Veri sorumlusu: Kisisel verilerin igsleme amaclarin1 ve vasitalarini belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gercek veya tiizel
kisiyi ifade eder.

Bu politikada yer almayan tanimlar i¢in Kanun’daki tanimlar gecgerlidir.

IKiINCi BOLUM
BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIiV A.S’DE UYGULANACAK ESASLAR

Madde 5: Kisisel Veri Sahibinin Aydinlatilmasi ve Bilgilendirilmesi

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S kisisel verilerin elde edilmesi esnasinda kisisel veri
sahiplerini aydinlatmaktadir. Bu kapsamda BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S veri
sahiplerine, kisisel verilerin hangi amagla islenecegini, islenen kisisel verilerin kimlere ve
hangi amacla aktarilacagini, kisisel veri toplama yontemini ve hukuki sebebini Kanun’daki
haklariyla birlikte aciklayacaktir.

Kisisel veri sahibinin haklar1 arasinda “bilgi talep etme”de bulunmaktadir. BEFA SANAYI
TIC. OTOMOTIV A.S Kkisisel veri sahibinin bilgi talep etmesi durumunda gerekli
bilgilendirmeyi yapacaktir.

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S hukuka ve diiriistliik kuralmma uygun bir bigimde
kisisel veri isleme faaliyetinde bulundugunu kisisel veri sahipleri ile ilgililere basta igbu
Politika olmak iizere kamuoyuna acik cesitli dokiimanlarla duyurarak, kisisel veri isleme
faaliyetlerinde ilgilileri bilgilendirmeyi, bu c¢ercevede hesap verilebilirligi ve seffaflig
saglamaktadir.

Madde 6: Veri Sahibin Haklarmin Gozetilmesi



BEFA SANAYI TIiC. OTOMOTIV A.S kisisel veri sahiplerinin haklarinin degerlendirilmesi
ve kisisel veri sahiplerine gerekli bilgilendirmenin yapilmasi i¢in Kanun’a uygun olarak
gerekli kanallari, isleyisi, idari ve teknik diizenlemeleri yiiriitmektedir.

Kisisel veri sahipleri asagida sayilan haklarma iliskin taleplerini yazili olarak BEFA SANAYI
TIC. OTOMOTIV A.S’ye iletmeleri durumunda BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S
talebin niteligine gore talebi en kisa siirede ve en ge¢ 30 giin icinde iicretsiz olarak
sonuglandirir. Islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde, BEFA SANAYI TiC.
OTOMOTIV A.S tarafindan Kurulca belirlenen tarifedeki iicret alinacaktir. Kisisel veri
sahipleri;

a- Kisisel veri iglenip islenmedigini 6grenme,

b- Kisisel verileri islenmigse buna iligkin bilgi talep etme,

c- Kisisel wverilerin islenme amacmi ve bunlarin amacmma uygun kullanilip
kullanilmadigini 6grenme,

d- Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig1 ligiincii kisileri bilme,

e- Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini
isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildig: {igiincii kisilere
bildirilmesini isteme,

f- Kanun ve diger ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen,
verilerin islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin
silinmesi veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin
aktarildigi ticlincii kisilere bildirilmesini isteme,

g- Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitastyla analiz edilmesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

h- Kisisel verilerin Kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde
zararin giderilmesini talep etme haklarina sahiptir.

Veri sahipleri yukarida belirtilen haklarini kullanirken taleplerini “yazili” veya Kanun’un
belirledigi yontemler ile BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S’ye iletmelidirler. Kurul
heniiz baskaca bir yontem belirlemedigi sebebiyle, su asamada veri sahiplerinin taleplerini
yazili olarak iletmeleri aranmaktadir.

Veri sahipleri, bagvurularini tamamlarken yazili taleplerinin yan1 sira kimliklerini tespit edici
gerekli bilgileri BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S’ ye ilettikleri taktirde, s6z konusu
basvuruya iligskin cevaplar1 hizli ve etkili bir bicimde alacaklardir. Veri sahipleri yukarida
sayilan haklardan kullanmay1 talep ettikleri taktirde, s6z konusu talebi yazili olarak imzali bir
niishasini ve sirketimizin ADALET MAH. ANADOLU CAD. NO:25 BAYRAKLI/IZMIiR
adresine kimliginizi tesvik edecek belgeler ile bizzat elden, noter kanaliyla veya giivenli
elektronik imzali olarak iletebilirsiniz.

Madde 7: Kisisel Verilerin Saklandig1 ve imha Edilecegi Kayit Ortamm

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S tarafindan edinilmis ve tamamen veya kismen
otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik
olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortam kayit ortami olarak kabul
edilmektedir. BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S biinyesindeki tiim kisisel veriler
asagidaki sistemlerinde azami giivenli bir bi¢imde bulundurulmakta ve saklanmaktadir.

Veri sahiplerine ait kisisel veriler, BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S tarafindan
asagidaki tabloda listelenen ortamlarda basta KVKK hiikiimleri olmak iizere ilgili mevzuata



uygun olarak ve uluslararast veri giivenligi prensipleri ¢ercevesinde giivenli bir sekilde
saklanmaktadir.

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar

Sunucular (Etki alani, yedekleme, e-postaj « Kagit
veritabani, web, dosya paylagim, vb.) o Kayit defterleri (Evrak kayit vb.)

e Yazilimlar (ofis yazilimlari, portal
vb.)

o Bilgi giivenligi cihazlar1 (giivenlik]
duvari, antiviriis vb. )

o Kigisel bilgisayarlar (Masaiistii,
diziistii)

e Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

o Optik diskler (CD, DVD vb.)

o Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza
Kart vb.)

e Yazici, tarayici, fotokopi makinesi

Madde 8: Kisisel Verilerin Giivenliginin Saglanmasi

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S olarak yiiriitiilmekte olan ticari faaliyetler de dikkate
alindiginda, BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S icin kisisel verilerin korunmasi en
oncelikli konular arasindadir. BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S veri giivenligi
konusunda gerekli hukuki, teknik ve idari tedbirleri almakta, bu konuda en {iist diizeyde
ehemmiyet ve 6zeni gostermektedir.

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S personeli 6grendikleri kisisel verileri Kanun
hiikiimlerine aykir1 olarak baskalarma agiklamayacagi, ilgili verileri isleme disinda baska
amagclarla kullanamayacagi, bu yiikiimliiliiklerinin BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S
ayrilmalar1 durumunda da aynen devam edecegi konularinda bilgilendirilmis, bu konuda
kendilerinden gerekli taahhiitler alinmistir.

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S ayrica kisisel verilerin hukuka aykir1 bir sekilde
islenmesinin 6nlenmesi, kisisel verilere hukuka aykir1 bir bigimde erisilmesinin dnlenmesi ve
hukuka uygun saklanmasi konusunda is ortaklari, tedarik¢iler ve benzer {igiincli kisiler
nezdinde de gerekli farkindaliklar1 arttirmaktadir. Kisisel verilerin BEFA SANAYI TIC.
OTOMOTIV A.S ile ¢alismakta olan iiciincii kisiler nezdinde de hukuka uygun islenmesi,
korunmas1 ve saklanmasi hususu ilgili {igiincii kisilerle de sozlesmesel olarak diizenlenmis
olup, ilgili kisisel verilerin islenmesi sebebi ile ligiincli kisilerle gerceklestirilen faaliyet
uyumlu bir hale getirilmistir.

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S, kendi biinyesinde gerekli tiim denetimleri yapmakta
ve yaptirmaktadir. Denetim neticesinde alinan tedbirlerin iyilestirilmesi gerektigi tespit
edildiginde BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S tarafindan derhal gerekli aksiyonlar



alinmaktadir. Asagida belirtilen tiim genel, teknik ve idari tedbirlerin alinmasina ragmen
kisisel verilerin kanuni olmayan yollarla baskalar1 tarafindan 6grenilmesi ve/veya edinilmesi
halinde, BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S durumu veri sahibine ve Kurul’a bildirme
yiiklimliiliiglinii en kisa siirede yerine getirmektedir.

Madde 9: Kisisel Verilerin Giivenli Bir Sekilde Saklanmasi ile Hukuka Aykir1 Olarak
Islenmesi ve Erisilmesinin Onlenmesi I¢in Alinacak Teknik ve Idari Tedbirler

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesi
onlenmesi, kisisel verilere hukuka aykir1 olarak erisilmesini onlemek, kisisel verilerin
muhafazasini saglamak amagclar1 ile uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli
her tiirlii teknik ve idari tedbirleri almak zorunda oldugunu bilmekte ve bu ¢ercevede azami
0zen ve ehemmiyet gostermektedir.

BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S sahip oldugu kisisel verilerin baskaca bir gercek veya
tiizel kisi tarafindan islenmesi halinde, yukarida belirtilen tedbirlerin alinmasi1 hususunda bu
kisilerle birlikte miistereken sorumlu olacaktir.

Nitekim, BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S Kanun ve ilgili mevzuat hiikiimlerinin
uygulanmasini saglamak amaciyla tiim gerekli denetimleri yapmak ve yaptirmak zorunda
oldugunun bilincindedir ve buna yonelik gerekli islemleri yapmaktadir.

Madde 10: Kisisel Verileri Saklama ve Imha Siireclerinde BEFA SANAYI TiC.
OTOMOTIYV A.S Yer Alan Sorumlularin Unvanlari, Birimleri, Gorev Tanimlari

Kisisel veri saklama ve imha siirecinde yer alan personelin unvanlarina, birimlerine ve gérev
tanimlarina isbu Politika’nin Ek-1’inde yer alan listeden ulasabilirsiniz. ilgili kisiler isbu
Politika’da  diizenlenen kisisel verilerin saklanmasi ve imha siire¢lerinde tiim
yiikiimliiliiklerini eksiksiz ifa edecektir.

UCUNCUBOLUM _ A
KiSISEL VERILERIN iSLENMESINE iLiSKiN ILKELER

Madde 11: Kisisel Verilerin Islenmesi Sartlari

Kisisel verilerin iglenebilmesi i¢in ilgili kisinin agik rizasi gerekmektedir. Kisisel verilerin
islenebilmesi i¢in agik riza hukuki dayanaklardan sadece biridir. A¢ik rica disinda asagida
belirtilen hallerden birinin ya da ayni anda bir kaginin gergeklesmesi halinde de kisisel veriler
islenebilir. BEFA SANAYI TIiC. OTOMOTIV A.S ancak asagidaki sartlardan birinin varlig
halinde, ilgili kisinin agik rizas1 aranmaksizin kisisel verileri isleyebilecektir.

a- Acik riza: Kisisel veri sahibinin agik rizasi belirli bir konuya iligkin, bilgilendirmeye
dayali olarak ve dzgiir iradesiyle agiklanmalidir. Bu gercevede BEFA SANAYI TiC.
OTOMOTIV A.S kisisel veri sahibinin kisisel verisinin islenebilmesi i¢in agik rizasini
alacaktir.

b- Kanunlarda ac¢ikca oOngoriilmesi: Veri sahibinin kisisel verileri, kanunda agikca
ongoriilmesi halinde BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S tarafindan hukuka uygun
olarak islenebilecektir.



c- Fiili imkansizlik nedeniyle ilgilinin acik rizasimin alinamamasi: Fiili imkansizlik
nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki gegerlilik
taninmayan kisinin kendisinin ya da bir bagkasinin hayat1 veya beden biitlinliigliniin
korunmasi i¢in zorunlu olmasi hallerinde veri sahibinin kisisel verileri islenebilecektir.

d- Sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan ilgili olmasi: Bir sézlesmenin
kurulmas1 veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi1 kaydiyla, sozlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi halinde kisisel verilerin
islenmesi miimkiindiir.

e- BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.$’nin hukuki yiikiimliiliigiinii yerine
getirmesi: BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S’nin hukuki yiikiimliiliigiinii yerine
getirebilmesi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi halinde veri sahibinin verileri
islenebilecektir.

f- Kisisel veri sahibinin Kisisel verisini alenilestirmesi: Veri sahibinin kigisel verisini
kendisi tarafindan alenilestirmis olmasi halinde kisisel veriler islenebilecektir.

g- Bir hakkin tesisi veya korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmasi: Bir hakkin
tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmasi halinde veri
sahibinin kisisel verileri iglenebilecektir.

h- BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.$’nin mesru menfaati icin veri islemenin
zorunlu olmasi: Kisisel veri sahibinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla,

i- BEFA SANAYI TiIC. OTOMOTIV A.S’nin mesru menfaatleri icin veri
islenmesinin zorunlu olmasi halinde BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S kisisel
verileri isleyebilmektedir.

Madde 12: Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenme Sartlari

BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S 6zel nitelikli kisisel verilerin, kisisel veri
sahiplerinin agik rizasi olmaksizin islememektedir. Saglik ve cinsel hayat disindaki 6zel
nitelikli kisisel veriler, kanunlarda o©ngoriilen hallerde ilgili kisinin agik rizasi
aranmaksizin iglenebilir. Saglik ve cinsel hayata iligkin kisisel verileri ise ancak kamu
sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin
ylriitiilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi1 ve yonetimi amaciyla, sir
saklama yiikiimliiliigii altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan
ilgilinin agik rizas1 aranmaksizin islenebilir.

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde, ayrica
Kurul tarafindan belirlenen gerekli 6nlemleri de almaktadir.

Madde 13: Kisisel Verilerin Aktarilmasi

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S yiiriitmekte oldugu ticari faaliyetlerin niteligi
dikkate alindiginda Kanuna ve ilgili mevzuata uygun olan kisisel veri isleme amaclari
dogrultusunda gerekli glivenlik odnlemlerini almak suretiyle kisisel veri sahiplerinin kisisel
verilerini ve 6zel nitelikli kisisel verilerini tigiincii kisilere aktarmaktadir.

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S ayrica Kurul tarafindan yeterli korumaya sahip
oldugu ilan edilen yabanci iilkelere (“Yeterli Korumaya Sahip Yabanci Ulke”) veya
yeterli korumanin bulunmamasi durumunda Tiirkiye’deki ve ilgili yabanci iilkedeki veri
sorumlularinin yeterli bir korumay1 yazili olarak taahhiit ettigi ve Kurul’un izninin
bulundugu yabanci iilkelere (“Yeterli Korumayi Taahhiit Eden Veri Sorumlusunun



Bulundugu Yabanci Ulke”) kisisel verileri aktarmaktadir. Bu dogrultuda BEFA SANAY1
TIC. OTOMOTIV A.§ Kanun’da 6ngoriilen diizenlemelere uygun hareket etmektedir.

Madde 14: Isyeri Girisleri ile Isyeri icerisinde Yapilan Kisisel Veri Isleme
Faaliyetleri ile Internet Sitesi Ziyaretgileri

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S tarafindan giivenligin saglanmas1 amaciyla,
BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S isyerlerinde giivenlik kamerasiyla izleme faaliyeti
ile misafir giris c¢ikislarinin takibine yoOnelik kisisel veri igleme faaliyetinde
bulunulmaktadir. Giivenlik kameralar1 kullanilmasi ve misafir giris ¢ikislarinin kayit
altina almmasi yoluyla BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S tarafindan kisisel veri
isleme faaliyeti yiiriitiilmiis olmaktadir. BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S bu yolla
veri islerken Anayasa basta olmak iizere Kanun ve diger tim mevzuata uygun hareket
etmektedir.

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S isyerinde giivenlik kamerast ile izleme faaliyetini,
sunmakta oldugu hizmetin kalitesini arttirmak, giivenilirligini saglamak BEFA SANAYI
TIC. OTOMOTIV A.S.’nin, ziyaretcilerin ve diger kisilerin giivenligini saglamak ve
ziyaretcilerin aldiklar1 hizmete iligkin menfaatlerini korumak amaciyla yiirtitmektedir.

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S biinyesinde dijital ortamda kaydedilen ve
muhafaza edilen kayitlara yalmzca smirl sayida BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S
calisaninin erisimi bulunmaktadir. Kayitlara erigsimi olan simirli sayidaki kisiler gizlilik
taahhiitnamesi ile eristigi verilerin gizliligini koruyacagini beyan etmektedir.

DORDUNCU BOLUM
KISISEL VERILERIN SILINMESi, YOK EDILMESI VEYA ANONIM HALE
GETIRILMESINE ILiSKIiN ILKELER

Madde 15: Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale
Getirilmesine Iliskin Esaslar

BEFA SANAYI TIiC. OTOMOTIV A.S madde 12 ve madde 13’de yer alan kisisel
verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi hallerinde, kisisel verilerin resen
veya ilgili kisinin talebi iizerine silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi
konusunda yiikiimliiliiklerini yerine getirmektedir.

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya
anonim hale getirilmesinde isbu Politikada madde 9 ve madde 10’da diizenlenen genel
ilkeler ile teknik ve idari tedbirlere, ilgili mevzuat hiikiimlerine, Kurul kararlarma ve
kisisel veri saklama ve imha politikasina uygun olarak hareket etmektedir.

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S tarafindan kisisel verilerin silinmesi, yok
edilmesi veya anonim hale getirilmesiyle ilgili yapilan biitiin iglemler kayit altina alinir ve
s6z konusu kayitlar, diger hukuki yilikiimliiliikler hari¢ olmak iizere en az 3 yil siire ile
saklanir.

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S Kurul tarafindan aksine bir karar alinmadikca,
kisisel verileri resen silme, yok etme veya anonim hale getirme yontemlerinden uygun
olanim seger. Ilgili kisinin talebi halinde uygun ydntemi gerekgesini agiklayarak seger.



Madde 16: Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in higbir sekilde erisilemez
ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S
silinen kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in erisilemez ve tekrar kullanilamaz olmasi igin
gerekli her tiirlii teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

Veri Kayit Ortami Agiklama

Sunucularda Yer Alan[Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren siire sona erenler i¢in sistem yoOneticisi tarafindan

Kisisel Veriler ilgili kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak silme islemi
yapilir.

Elektronik Ortamda  Yer Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden saklanmasini

gerektiren slire sona erenler, veritabani yoneticisi harig
diger calisanlar (ilgili kullanicilar) igin hicbir sekilde
erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Alan Kisisel Veriler

Fiziksel Ortamda Yer Alan |Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren siire sona erenler icin evrak arsivinden sorumlu
Kisisel Veriler calisanlar i¢in hicbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilir. Ayrica, lizeri okunamayacak
sekilde cizilerek/boyanarak/silinerek karartma islemi de
uygulanir.

Madde 17: Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kigisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde
erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir BEFA
SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S kisisel verilerin yok edilmesiyle ilgili gerekli her tiirlii
teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

Veri Kayit Ortami1 Aciklama

Fiziksel Ortamda Yer Alan |Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren  siire  sona  erenler, yakarak  geri
Kisisel Veriler dondiiriilemeyecek sekilde yok edilir.




Optik / Manyetik Medyada |Optik medya ve manyetik medyada yer alan kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren silire sona erenlerin
Yer Alan Kisisel Veriler yakilarak fiziksel olarak yok edilmesi iglemi uygulanir.

Madde 18: Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi
hicbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek
hale getirilmesidir. Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmas1 igin, kisisel verilerin,
veri sorumlusu, alict veya alici gruplan tarafindan geri dondiirme ve verilerin bagska
verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alan1 a¢isindan uygun tekniklerin
kullanilmast yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle
iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S kisisel verilerin anonim hale getirilmesiyle ilgili
gerekli her tiirlii teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

Madde 19: .Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi, Anonim Hale Getirilmesi
Islemleriyle Ilgili Uygulanacak Yontemler

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S biinyesinde bulunan kisisel verileri segtigi
yontemlerden herhangi birisini kullanmak suretiyle silecek, yok edecek ve/veya anonim
hale getirecektir.

Madde 20: Kisisel Verileri Resen Silme, Yok Etme veya Anonim Hale Getirme
Siireleri

BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S kisisel verileri silme, yok etme veya anonim hale
getirme yiikiimliiligliniin ortaya ¢iktig1 tarihi takip eden ilk periyodik imha isleminde,
kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir.

Periyodik imhanin gergeklestirilecegi zaman aralig, kisisel verileri silme, yok etme veya
anonim hale getirme yiikiimliiligiiniin ortaya ¢iktig1 tarihi takip eden 30 giin igerisinde
BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S tarafindan gerceklestirilecektir. Zorunlu hallerde
bu siire en fazla 30 giin daha uzatilabilir.

BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S telafisi gii¢c veya imkansiz zararlarin dogmasi ve
acikca hukuka aykirilik olmasi halinde, Kurul’'un bu maddede belirlenen siireleri
kisaltabilecegini kabul eder.

Madde 21: Veri Sahibinin Kisisel Verilerinin Silinmesi ve Yok Edilmesi Talebi

Veri sahibi, Kanunun uygulanmasiyla ilgili taleplerini yazili olarak veya Kurulun
belirleyecegi diger yontemlerle BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S’ye iletir.



BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S basvuruda yer alan talepleri, talebin niteligine
gore en kisa siirede ve en ge¢ 30 giin iginde {icretsiz olarak sonug¢landirir. Ancak, islemin
bir maliyeti gerektirmesi halinde, Kurulca belirlenen tarifedeki iicret esas alinabilir.

BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S. talebi kabul eder veya gerekcesini aciklayarak
reddeder ve cevabini ilgili kisiye yazili olarak veya elektronik ortamda bildirir. Bagvuruda
yer alan talebin kabul edilmesi halinde BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S tarafindan
geregi yerine getirilir. Basvurunun BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S.’nin
hatasindan kaynaklanmasi halinde alinan ticret ilgiliye iade edilir.

Madde 22: Kisisel Verileri Veri Sahibinin Talep Etmesi Durumunda Silme ve Yok
Etme Siireleri

Veri sahibi, isbu Politika’da madde 22’ye istinaden BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV
A.S’YE bagvurarak kendisine ait kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini talep
ettiginde,

a- Kisisel verileri isleme sartlarmin tamami ortadan kalkmissa, BEFA SANAYI TiC.
OTOMOTIV A.S talebe konu kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir.
BEFA SANAYI TiC. OTOMOTIV A.S, ilgili kisinin talebini en ge¢ 30 giin i¢inde
sonuglandirir ve ilgili kisiye bilgi verir.

b- Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmis ve talebe konu olan kisisel
veriler iiglincii kisilere aktarilmigsa BEFA SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S bu
durumu 3. Kisilere bildirir, 3. Kisi nezdinde Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik kapsaminda gerekli islemlerin
yapilmasini temin eder.

c- Kisisel verileri igleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamigsa, bu talep BEFA
SANAYI TIC. OTOMOTIV A.S tarafindan isbu Politika’nin 22/3. Maddesi uyarinca
gerekcesi aciklanarak reddedilebilir ve ret cevabi veri sahibine en ge¢ 30 giin i¢inde
yazili olarak ya da elektronik ortamda bildirir.

BESINCi BOLUM
DIiGER HUKUMLER

Madde 23: Yiiriirlik

Politika yaymnlanma tarihi itibari ile yiiriirliige girecektir. Politika BEFA SANAYT TIC.
OTOMOTIV A.S’nin internet sitesinde yayimlanmaktadir ve kisisel veri sahiplerinin
talebi tizerine kisilerin erisimine sunulmaktadir.

Madde 24: Diger Diizenlemeler

Bu Politika bundan o6nce yiiriirliikte olan kisisel verileri saklama ve imha konusundaki
diizenlemeleri ve eklerini ortadan kaldirir.



UNVAN
Sirket Yetkilisi

Sirket Yetkilisi

Idari Isler,
Pazarlama/Satig

EK-1

PERSONEL UNVAN, BiRiM VE GOREV LiSTESI

BiRIM

Sirketi Yonetimi

Sirket Yonetimi

Muhasebe, Diger Birimler

GOREV

Calisanlarin  politikaya uygun
hareket etmesinden sorumludur.

Politikanin hazirlanmasi,
gelistirilmesi, yiiriitiilmesi, ilgili
ortamlarda yayinlanmasit ve
giincellenmesinden sorumludur.

Gorevlerine  uygun  olarak
politikanin yiiriitiilmesinden
sorumludur.



EK-2

KiSISEL VERILERI SAKLAMA VE iMHA SURELERI

IS SURECI SAKLAMA SURESI IMHA SURESI
Miisteri Bilgileri Hukuki fliskinin Sona | Saklama Siiresinin Bitimini
Ermesi + 10 Y1l Takip Eden Ilk Periyodik
Imha Siiresi
Ozliik Bilgileri Is  Sozlesmesinin  Sona | Saklama Siiresinin Bitimini
Ermesi +10 y1l Takip Eden Ilk Periyodik
Imha Siiresi
Calisan Aday: Bilgileri [s-Staj  Basv.Yapilmasindan | Saklama Siiresinin Bitimini

Itibaren 1 Y1l

Takip Eden Ik Periyodik
Imha Siiresi

Hukuki islem Dava ve Icra Takiplerinin Saklama Siiresinin Bitimini
Sona Ermesi +5 y1l veyais | Takip Eden ilk Periyodik
Sézlesmesinin Sona Ermesi | Imha Siiresi
+10 y1l

Tedarikci/Tedarik¢i  Calisani | Hukuki {liskinin Sona Ermesi | Saklama Siiresinin Bitimini

Bilgileri +10 Yil Takip Eden Ilk Periyodik

Imha Siiresi

Gorsel ve Isitsel Kayitlar

Hukuki Iliskinin Sona Ermesi
+ 10 Y1l

Saklama Siresinin Bitimini
Takip Eden Ilk Periyodik
Imha Siiresi

Web Sitesi Faaliyetlerinin
Yriitiilmesi

Hukuki {liskinin Sona Ermesi
+10 Yil

Saklama Siresinin Bitimini
Takip Eden Ilk Periyodik
Imha Siiresi

Potansiyel Miisteri Aday1
Bilgileri

Hukuki iliskinin Sona Ermesi
+ 10 Y1l

Saklama Sturesinin Bitimini
Takip Eden Ilk Periyodik
Imha Siiresi




